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Sommaire

[Au vu de la taille du document, le sommaire deéypauvoir tenir sur une page. Ce sommaire
permet de voir en seul coup d'ceil la structure akeevrapport, et renvoie chaque partie a un
numéro de page. Le sommaire et les remerciement# pas de numéros de page. La
numérotation commence a lintroduction. Le sommdai apparaitre les deux ou trois
premiers niveaux hiérarchiques du rapport ainsilegi@umeéros de page correspondants. Pour
réaliser automatiquement le sommaire, il convient @setilles fonctions avancées des logiciels

de traitement de texte.



Liste desfigures

[Cette rubrique n’est pas obligatoire si le nombre de figusesn&rieur a cing (05). Elle
doit étre généréautomatiquement.]

Notez que le titre de la figure doit étre placé en dessolssfidgire.



Liste destableaux

[Cette rubrique n’est pas obligatoire si le nombre de tablestixnférieur a cinq (05).
Elle doit étre généréautomatiquement.]

Notez que le titre du tableau doit étre placé au desstebthau.



Avertissement :

Ce document constitue un guide pour la conduite du projet en stage eetiperfSon
utilisation doitétreadaptée aux particularités de chaque projet. En aucun cas il rérdoit
considéré commaein scénario rigide devant étre suivi a la lettre. Toutefois, I'ontke
parties doit étreespecte.

Ce guide vise a harmoniser les méthodes et les outils qupdags a utiliser pour
unemeilleure cohérence et une meilleure lisibilité seges de perfection.

Par contre toutes les fournitures exigées correspondent a des hdisadtient oudes
enseignants, doivent étre satisfaits en tant que tel. La foeue donc parfois passer

ausecond plan, a condition que la finalité soit atteinte et que la déenait étéexplicitée.



Introduction Générale

Introduction Générale

Il faut partir du principe que votre lecteur n’est pas senséaétimurant de ce que
vous avez fait ni de ce qu'il va lire : il faut donc susciter sugrét et lui donner des
informations claires afin qu’il puisse comprendre parfaitement ce qu’iteza li
NB !

» Vous partez d’'un contexte général pour aller vers le particulier

» Aborder les critéres et les objectifs que vous vous étiez fixés

> Ne pas oublier de parler de vos attentes par rapport a vottes cunisersitaire, voire

de vos attentes personnelles et professionnelles

A la fin de l'introduction vient I'annonce du plan. Vous présentez leepaqui
composent votre rapport, en essayant de varier la formulatiorarteohce. Les verbes
seront soit au présent, soit au futur, mais en principe pas a un temps du passe.
Exemples de formulations non limitatifs :
Dans un premier temps.. / D’abord, nous aborderons..../ nous commencerons par... / dans la
premiére partie nous présenterons ... / le premier volet porte sur... / etc.
Dans un deuxieme temps ... / Ensuite, nous aborderons ... / La deuxierae..pdrtie
deuxieme volet ... traite ... / précise ... / mettra en évidence criredé déroulement de ... /
etc.
Finalement, nous analyserons.... / Nous aborderons

Enfin ... / La troisieme partie ... / la derniere partie sera consacrée a ... / etc.

Attention !!

La numérotation du rapport commence par I'introduction, c’ega¢ge numérol.
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Cadre du Stage

Chapitre I
Cadre du stage

Ce chapitre comprend, généralement, deux partiesprésentation de la société ou
s’estdéroulé le stage et la présentation dprtzblématique.

I. Présentation de la société

Cette partie comprend une breve description de la sociétéudibccson domaine
d’activité, un bref historique (si ¢ca apporte une plus-value au ifyawon organisation.
Il faudrait,surtout, insister sur I'aspect informatique : ses activité#ss ce domaine ; la
présentatiorde son parc informatique est, particulierememppréciée.
Il est, également, important d’indiquer le département au sein ldiegstage s’est effectué
enprécisant sa vocation (développemengintenance,...)
Attention !! La présentation de la société n’est pas une publicité pourccellene s’agit
pasde vanter ses mérites ou les services quigfies.

II. Problématique ou contexte du stage
Le titre de ce paragraphe dépend du sujedtage.
Si I'étudiant apporte, a travers son stage, une solution a I'estrefpar exemple : mise
enplace d'un réseau local, développement d'un site pour la sociétd, et question
d’'une problématique. L’étudiant spécifie, donc, les problemes rencontrébeptieprise
et présentesa ou sesolution(s).
Dans le cas ou l'étudiant participe a différentes taches a@wrdprise telle que la
maintenancenformatique, il est question plutdt de contextestige.
L’'objectif de ce paragraphe (une dizaine de lignes maximumyessituer le sujet de
stage, pour préciser dans quel domaine il s’integre : maintenance iafoue,
développemeniveb, supportclient,...
Chaque chapitre doit comporter une bréve introduction et conclusiomebtion des

termes« Introduction » et « Conclusion » n’est padispensable.
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Cadre théorique

Chapitre 11
Cadre théorigue

Ce chapitre esfacultatif, il figure dans le cas ou le sujet du stage fait appel a des
notions et des termes méconnus par [I'étudiant et indispensables a la bonne
compréhension du sujelu stage.

A titre illustratif, un étudiant peut introduire des notionsvat¢ du domaine des réseaux

s’il est amené a installer ou faire de la maintenance d’équipenéseaux.
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Spécification des besoins

Chapitre 1l
Spécification des besoins

Au niveau de ce chapitre, il faut expliquer en illé® que I'application est censée faire
(QUOI FAIRE) a travers l'inventaire des fonctionteés de I'application.
Notons qu’il est important de rappeler, au nivealidtroduction de ce chapitre, I'objectif du
projet.
Nous présentons, pour la suite, un exemple typeedstmicture possible de ce chapitre
I. Besoins Fonctionnels
L’objectif dans ce paragraphe sera la descriptiodétail de la spécification du futur systeme.
Par mesure de clarté, il est recommandé de préserstebelnins sous forme WBS
(Work Breakdown Structure) ; en d’autres termes, indiquer les besambauyl puis les
détailler. Pourcela, il est possible d'utiliser les puces ou les numérotatomsne suit
1. Besoin global
1.1.Sous-besoin 1
1.2. Sous-besoi
2. Besoin globaP
2.1.Sous-besoin 1
2.2. Sous-besoi@

Il. Besoin non Fonctionnels

Ce sont les besoins qui permettraient daméliorer lalitéuales services de
I'applicationcomme la convivialité et 'ergonomie des interfaces, I'aaration du temps
deréponse,...

Il est, également, possible de les présenter sous foripeces.

Remarque importante : Notons que pour les sujets de configuration, de paramétrage ou
d'intégration, ce chapitneeutétre completement ou partiellemeatnis.

La structure de ce chapitre dépend de la nature du sef ; il est, vivement,

recommandéde s’adresser au corps enseignant pour tout conséventuel.
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Analyse & Conception

Chapitre IV
Analyse er Conception

La conception est la premiéres et la plus importante phase ldaogcle de
développement. Les erreurs dans cette phase coltent tres chézagps et en argent. Le
support de ces phases par des techniques et des outils approprésialspour produire
une application de haute qualité et pour minimiser I'effort de dévelogperra conception
doit prendre en compte les besoins, I'expérience et les capdeil@dilisateur. L'objectif
des activités analyse et conception est donc d’approfondir la coemzién du systeme par
un processus continu de collecte d’information aupres des experts dund@ndiobtenir, a

la fin de I'activité, une conception détaillée du systeme a réaliser.

Selon, la spécificité du sujet, la conception peut différ. Il est recommandé &

I'étudiant de s’adresser au corps enseignant pour lui porteconseil.

Remargue importante : Notons que pour les sujets de configuration, de paramétrage ou

d'intégration, ce chapitreeutétre complétement ou partiellememis.
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Réalisation

Chapitre v
Réalisation

La réalisation est la derniere étape de la création gojet. Dans cette partie On

commence,généralement par la présentation de I'environnement matériel et logiciel

utilisé pour développer I'application, ensuite on présentelailraccompli tout au long de
la période du stage.
Pour les sujets de stage de configuration ou dintégration, leoidémnt et

limplémentationpeuvent étrelétaillés.

[. Environnement de travail
1. Environnement matériel
C'est l'environnement sous lequel I'étudiant a développé son appfica les
caractéristiquesle l'ordinateur telles que la fréquence du processeur, la @dlda
mémoire centrale og'il s'agit d’'une application réseau, les routeurs ou hsdseurs, ...
2. Environnement logiciel
Ce sont les outils logiciels utilisés pour le développementagglication ou de la base
dedonnées, la modélisation des différents diagrammeeeption,...
[I. Enchainement des écrans
Les interfaces graphiques de l'application sont tres itaptes, car elles permettent de
présenter le dialogue entre ’'homme et la machine gunmside décrire les performances de
I'application.
Au niveau de cette rubrique, il faut placer lpsincipales interfaces graphiques
développées qui devraient étre toutes commentées pparagraphe de 2 a 3 lignes
expliquant son contenu.
A noter qu'il ne faut pas placer toutes les interfaceSagplication, mais uniquement les
plus importantes et celles qui seraient différentes.
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Conclusion Générale

Conclusion Générale

La conclusion doit amener I'étudiant au moins a ces deux questions :

> Qu’elle est 'activité de I'entreprise dans laquelle jdeefué mon stage et comment
ai-je ressenti celle-ci ?

» Comment je me positionne par rapport a cette activité, quels ldssfacrencontrés
(ou quelles taches jai réussies a assumer) et comment jefgeexune analyse
critiqgue positive de cette expérience.

L’étudiant doit via ses 2 questions, faire un bilan et une analitgpierpositive (positiver
méme I'échec) de son stage. Il doit aussi se positionner profedamr@ par rapport a
cette expérience.
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Bibliographies

Bibliographies

Elles sont indispensables dans tout travail universitaire ou iritedleet font référence
aux documents utilisés dans le travail. Il faut prendre soin, lovetde recherche, de noter
systématiquement et de facon précise, la référence deemuaivrages ou articles lus ou
consultés.

» Références bibliographiques d’'une publication séparée

NOM, Prénom, Titre : sous-titre, n° de I'édition (si plusieursiéas), lieu d’édition,
nom de I'éditeur, année de publication (nom de la collection, n° de la colléction)
Exemple : DOS PASSOS, John, Le Brésil en marche, [Parisin@ed, 1964 (L'Air du
temps, 196).

» Références bibliographiques d’un article d’'une publication enérie

NOM, Prénom, ‘Titre de l'article? ”, Titre du périodique, n° et date du fascicule, n°
de la premiére et de la derniere page de I'article.

Exemple :

PAGES, Frédéric, Lever de rideau sur le pentecotisiijd.e Monde des religions,
n°1, sept.-oct. 2003, p.12-15.

» Références d'un site Internet

NOM, Prénom de l'auteur et/ou NOM de la collectivité auteur,ulditdu site [en
ligne], lieu d’édition, maison d’édition, date de la derniere miseia§adresse> (date de la

consultation).

A ne pas mentionner:

» Les moteurs de recherche tels que www.google.fvow.yahoo.fr

» Les cours étudiés au niveau de I'ISET ; ils sont considérésneofaisant partie

desconnaissances acquises et assimilées patlesants.

1 On rajoutera la page d’oul est extraite la citadomote de bas de page.
2 Le titre de Il'article est eitaliquess’il s’agit d’un titre en langue étrangére
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Annexes

ANNEXES

ANNEXE A : Rapport de stage
ANNEXE B : Proposition de mise en forme
ANNEXE C : Que placer en annexes ?

ANNEXE D : Diverses recommandations

[Les annexes sont facultatives et ne suivent pas de r@gleguliéres]
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Annexes

Annexe A
Rapport de stage

Le rapport de stage (ou le rapport de projet) est le prolongenmenglrde I'immersion
en entreprise, administration ou association, effectuée par I'étwiacdurs de son année
universitaire. Il démontre les qualités de réflexion de I'étud@nsouligne ses aptitudes

d’analyse globale a partir d’'une expérience professionnelle.

Le rapport de stage rend compte simultanément de la découverte lidu mi
professionnel et de la conduite d’'une mission en entreprise. lleébsuti contrat tripartite
entre la structure d’accueil, I'établissement d’enseignement supétibetudiant lui méme.
C’est pourquoi, il est impératif de ne pas perdre de vue le caratgereprésentation des

établissements concernés.

Son intérét dépasse largement le cadre universitaire dans lequel il slinscri

» Dans le cadre de la future recherche d’emploi. Il prouve un savar-fdes
compétences et des qualités professionnelles, tout comme il medlenr des
capacités d'initiative personnelle et d’autonomie appréciables léansonde du
travail ;

» Dans le cadre d’'une poursuite d’études : il permet a I'étudiamhal@fester des
compétences et des motivations nécessaires pour aborder dans de oodiiess
des études plus spécialisées.

Le rapport de stage constitue une étape importante de la scelaltitstitut Universitaire de

Technologie. Il décrit une expérience professionnelle qui figure surdiewdum vitae.
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Annexes

Annexe B

‘Proposition de Mise en forme

» Format du document

Le rapport de stage devra suivre les normes suivantes :josxifee (alignement a
gauche et a droite) avec retrait de premiere ligne (8tars, aller dans format, paragraphe,
choisir : justifié, retrait 1ére ligne positif, interligne :1,5 ligng. La police de caractere
devra étre la plus simple possible pour une meilleure lecture. lce palplus utilisée est :
Times New Roman en taille 12. Ne changez pas de police en @edravail, utilisez plutot
le gras ou le souligné voire la taille de la police pour les différentes parties ou sties-pa
I Ce rapport de stage est un travail universitaire et doit donc répondre a des sivictes.
I Le rapport de stage ne doit pas étre seulement le reflet de esprit créatif mais un
document mdrement réfléchi, formel et ordonné.

» Reégles succinctes de typographie

Ces regles ont pour seul but de faciliter la lecture du documdaiveint respecter des

normes précises.
v Les abréviations
En régle générale, I'abréviation d'un mot est signalée par un painsuit sans
espace la partie restante. Ex. : etc., p.(pag®p. cit. Deux groupes d’abréviations sont
dépourvus de point : les abréviations légales : Co (cobalt) eébiégiaions qui incluent la
derniére lettre du mot : Mme (Madamey, 1'¢, 2°, n°. On rappelle que I'abréviation légale
de Monsieur est : M. (Mr étant I'abréviation Blkster). Dans des documents du type rapport
de stage, les abréviations sont a utiliser avec modération
v Les notes
Les notes — de préférence de bas de page — indiquent des ré&féiblicgraphiques

ou des informations qui n’entrent pas dans le corps du texte du document poas ne
I'alourdir. Voir 'exempl€ au bas de cette page. Pour les séparer du texte, ellesisggydra
en bas de page en taille inférieure (taille 10). S’il y asipurs notes, on aura une

numérotation continue.

3 Voici un exemple de note de bas de page
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Annexes

Annexe C

Que placer en Annexe

L’'annexe présente un complément de documents qui ne pssntindispensables a
la compréhension du projet, mais qui présentent un certain intérét. Qesealds peuvent
étre:
> Des explications plus détaillées lites auemt#h du stage, aux
équipements manipulés...,
» Des documents qui ont servi de base pour l'accomplisgsemes taches du

stagecomme des fiches et formulaires remis par la sod&€cueil,
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Annexes

Annexe D

Diverses Recommandations

> Les annexes sont facultatives; elles pourraiéventuellement, comprendre
un complément d’interfaces graphiques qui n'ont pas été mentionnées/eau
du rapport. Si une partie de la programmation est jugée intéressante ou
innovante, il est possiblde placer le code source en annexes. De méme, certaines
notions théoriques pourraie@tredétaillées au niveau desnexes.

» Le temps a employer au niveau du rapport est impérativemenédent

> |l est préférable d'utiliser l'impersonnel, sinon, le pronomspenel Nous
méme sile stage est effectué par un sétldiant.

» Tous les chapitres doivent étre équilibrés dans la mesure oumleraale pages
devraitétre, approximativement, l@éme.

» Le nombre de pages dun rapport de stage de perfectionnement (de
lintroduction ala conclusion) ne devraipas excéder 30 pagegentre 15 et
30 pagesgénéralement).’objectif visé est la qualité et non tantité.

Guide de rédaction du rapport du stage de perfectio 13



creative
commons

ttribution-NonCommercial-NoDerivs 3.0 Unported

You are free:

to Share - to copy, distribute and transmit the work

Under the following conditions:

®

® @

Attribution. You must attribute the work in the manner specified by
the author or licensor (but not in any way that suggests that they
endorse you or your use of the work).

Noncommercial. You may not use this work for commercial purposes.

No Derivative Works. You may not alter, transform, or build upon
this work.

For any reuse or distribution, you must make clear to others the
license terms of this work. The best way to do this is with a link
to this web page.

Any of the above conditions can be waived if you get permission
from the copyright holder.

Nothing in thislicense impairs or restricts the author’s moral
rights.

The document was created by CC PDE Converter


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
http://www.cogniview.com/cc-pdf-converter.php

